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Styrande forutsattningar

De lagar som styr ar:
Patientlag (2014:821), Socialtjanstlag (2001:453) samt Halso- och sjukvardslag (2017:30).

Syfte och omfattning

Syftet ar att beskriva Sussa-gemensamma rutiner och arbetssatt gallande Samordnad individuell plan
(SIP) och 6vrigt behov av samordning mellan kommun och region fér den enskilde. Dokumentet
behover kompletteras med regionala-/kommunala 6verenskommelser for samverkan.

Rutinen och arbetssattet riktar sig till allai kommun och region som ser ett behov av samordning for
den enskilde.

Beskrivning arbetsgang

1 Inledning

Samordning i 6ppenvard innebar informationséverforing och samverkan kring personer som &r i
behov av insatser mellan flera aktorer. Samordningsdrenden i ppenvarden kan initieras av antingen
den regionfinansierade 6ppenvarden, kommunal hdlso- och sjukvard och/eller socialtjansten.
Arenden kan dven vara interna inom en kommun eller region. Samverkan sker for att ge den enskilde
trygghet och sdkerhet samt utgar fran ett personcentrerat férhallningssatt. Alla aktorer har ett
gemensamt ansvar att erbjuda och uppréatta en Samordnad individuell plan (SIP). Planering ska ske
tillsammans med den enskilde och klargéra behov av insatser, vilken huvudman som har ansvar samt
vem som ska samordna insatserna.

Samordning i 6ppenvard

Kontakt med
relevanta aktdrer Planering av Uppfdljining av
. via meddelande insatser och/eller planerade insatser
Nagon ser och/eller via atgarder och/eller atgarder

behov av uppdrag
samordning
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Samordnad individuell plan (SIP)

Kartlaggning
av behov och Dokument- Kalla till Dokumentera

utse sl t"ll al== (Sselg?rr:g{t’;a era uppfoljning uppfaljning
samordnings- (23 SIP av SIP av SIP

ansvarig

2 Samordningsarende

Né&r en person har behov av samordnade insatser fran halso- och sjukvarden och/eller socialtjansten,
ska ett samordningsirende startas. Det gors via Arendeéversikten, Skapa nytt drende. Ett
samordningsarende skapas da mellan berérda aktérer inom dppenvarden och/eller kommunen. Den
aktor som ser ett behov av samordning startar samordningsarendet. Delaktiga aktorer samarbetar
och utbyter information via funktionen Meddelanden samt upprattar olika planer utifran patientens
behov. Verksamhetschef avgor vilka behérigheter som skall tilldelas medarbetarna och till vilka
enheter utifran organisation.

e | patientlisten visas en ikon nar det finns ett pagaende samordningsarende, nar det finns ett
olast meddelande visas en vit prick vid ikonen.

© Meny * 19 550628-6912, Roffe Rehab, 674r Q' = &

e En person kan endast ha ett pagaende samordningsarende.

e Samtliga aktorer i ett drende ser alla meddelanden som skickas. Det gar inte rikta
meddelanden till enskilda aktorer.

e Det ar viktigt att noga 6vervaga ansvarsfordelning innan nagon aktor tas bort fran
samordningsarendet, dven om deras insatser inte ar aktuella i just det skedet.

e Varje aktor ansvarar for att ratt instanser ar involverade inom sin egen verksamhet och att
utredningar och insatser gors i ratt tid.

e Ett samordningsarende behdver inte innebdra att SIP behdver upprattas, samordningen kan
endast besta i att Generella meddelanden skickas mellan aktérerna.

e Samordningsdrenden avslutas nar behov av samordning upphor.

2.1 Enheternas ansvar
Samtliga enheter ansvarar for att kontinuerligt bevaka och uppdatera drendedéversikten. Nar ett
meddelande ar last har mottagande enhet Overtagit ansvaret fér meddelandets innehall. Att
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meddelandet &r Iast av mottagande enhet visas for andra aktérer med en bla bock och via tooltip
vem som har tagit del av meddelandet.

2.2 Andra kommunikationsvagar

Detaljering Region Dalarna

Telefon kan anvandas fér kommunikation som kraver omedelbar aterkoppling, vid situationer som
behover diskuteras eller for samtal med patient och/eller narstaende.

Videomote kan anvandas for planeringstraffar med patient och/eller narstaende.

Foér utomlanspatienter kan Link anvindas for att folja processen via Arendedversikten. Information
Overfors till externa enheter via telefon och/eller pappersutskrift efter 6verenskommelse. Mottagna
dokument skannas in i journalen.

2.3 Patientkort

| menyvalet Patientkort finns administrativ patientinformation. | fliken Enhetskopplingar finns angivet
vilken kommun den enskilde &r skriven i samt listad vardcentral/h3lsocentral. Folkbokforingsregistret
samt listningsregistret uppdateras automatiskt. Det finns mojlighet att lagga till de enheter den
enskilde ar aktuell for. De kopplade enheterna kommer att féreslas som aktor nar ett
samordningsarende skapas.

| fliken Fast vdardkontakt registreras den ansvarige och finns sedan valbar som aktor i
samordningsarendet. En patient kan ha flera fasta vardkontakter.

Det aligger anvandare av Link att kontinuerligt sakerstalla och uppdatera informationen sa att den
alltid ar aktuell.

| fliken Ndrstdende registreras uppgifter om patientens narstaende. Det aligger anvdndare av Link att
kontinuerligt sdkerstalla och uppdatera informationen sa att den alltid &r aktuell.

2.4 Frastexter

For att underlatta dokumentationen och fa den sa standardiserad som méjligt, finns méjlighet att
anvanda Fraser. Fraser anvands genom att skriva in kortkommando, t.ex. ”Liadl” och klicka pa
knappen Enter, da skrivs det ut en forutbestamd text som sen gar att redigera. Se bilaga 1 Frastexter.

2.5 Skyddade personuppgifter

Link ska inte anvandas for personer med skyddade personuppgifter hos Skatteverket. Har personen
skyddade personuppgifter visas det i Patientlisten i Cosmic. Ingen information om personer med
skyddade personuppgifter far lamnas ut. Vid behov av samordning, samrad med patienten hur
kommunikation mellan olika parter ska hanteras.

Detaljering Region Dalarna
For mer information om skyddade personuppgifter, se:

e Region dalarna Riktlinje - Skyddade personuppgifter
e Skatteverket.se/privat/folkbokforing/skyddadepersonuppaqifter

Upprattad av: Sussa Expertgrupp varddokumentation
Godkand av: Klinisk Beslutsgrupp
For verksamhet: Hélso- och sjukvard Dalarna


http://www.skatteverket.se/privat/folkbokforing/skyddadepersonuppgifter

REGION
DALARNA

Rutin,

Godkant
2024-05-14

Giltigt t.o.m.
2025-05-14

e Respektive kommuns lokala rutiner

3 Arendedversikt

Fonstret Arendeéversikt presenterar enhetens alla pagdende och avslutade samordningsiarenden
samt ger atkomst till den enskildes samordningsdrende. Det finns olika grupperings- och
sorteringsmoijligheter och den har samma utseende for samtliga aktorer.
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Q Arndetverskt
Visawfor: O Valdpatient @ Alla patienter
Pégéende arenden | Avsiutade arenden
Enhet Yrkesroll Patientalder [ Visa enbart arenden med osppnat meddelande  Visa
@) Vardcentral 90 v/| [(ingen) v o 4l 120 Visa arenden dar enheten: (1) é 2!1::;‘;29" T T
| aking . O Enbart arenden utan pagaende Vardtilfalle
Gruppera O Ar aitor eller har varit aklor de senaste 2 aren
(ingen) v| [(ngen) v| ngen v Uppdatera
Sa Personnummer Namn Senaste meddelande Utskrivning 1 1] K FV Plan o
N 19530101-9724 Sanna Link demo Larsson | Egernard 2023-03-09 1541 2023-02-13 1 [ | O Utskrivn 30 Vardceniral 90. Primérvards
N[ |19 660505-9985 Maria 1 Larsson Akl Inskrivi 202301-24 1432/ 2022-01-19 Slutenvardsavdelning 30 Vardcentral 90
NN 19 600210-8667 Link Paragraf Tvangsvard  Vard enligt OPTIORY avsiutas 2022-12-08 1140/ 2022-12-08 | © LPTILRY Bistandsenhet, Hemsjukvar. Vardeentral 90. Psykiatrisk
N 19620521-1680 Eva LINK Renstrom Automatiskt meddelande 2022-12-01 14:37 2022-12-08 ] 10 Vardcentral 90
N[ 198801018444 Lotta TBC/HIV Larsson Auiomatiski meddelande 20221201 1134 20221201 Vardcentral 0
B0 19 450506-3471 George Infektion Aster Automatiskt meddelande 202211291200/ 2022-11-29 O Utskrivn Bistandsenhet, Hemsjukvar. Vardcentral 90
NN 19 7507054547 Ellen Test Bondeson Automatiskt meddelande 2022-10-14 1546/ 2022-10-14 ] Bistandsenhet, Hemsjukvar. Vardeentral 90
N 19 770101-0634 Billy Ror ej Rehab Bilolycka  Svar: Hislpmede! 2022-10-03 15:20)v/ [ | 20 Vardceniral 90. Primérvards
NN 200011115383 Lakemedel TEST Experigru Slutenvardsavdelning 30 Vardcentral 90
NN 19641215-1109 LINK SIP fran eppenvard Bistandsenhet, Hemsjukvar. Vardeentral 90. Primarvards
H N 196203158750 Link Vadkonakt Auiomatiski meddelande 20230313 1551 2022-09-08 [ | Bistandsenhet, Hemsiukvar. Vardcentral 90
NN 19 050101-2926 LINK Margareta Test Furkonssiahs 202302-07 1059 2022-08-22 | O Utskrivn Bistandsenhet, Hemsijukvar. Vardcentral 0
| 19 450101-5129 Berit Link Oppenvard test Automatickt meddelande 202302211037/ 2023-02-21 | Bistandsenhet, Hemsjukvar. \Vardeentral 90, Akutmottag.
19 5506286912 Rofie Rehab Funkfionssias 202212210854 2022-09-01 Bistandsenhet, Hemsjukvar. Vardeentral 90
NN 19810811-6222 Wilma Karin Test Torp Auiomatiski meddelande 202211111305 20221111 [ | O Utskrivn Bistandsenhet, Hemijanste. Vardcentral 90. Akutmotiag.
NN 19 680124-7633 Olof Svensson Hemkomst 2022-08-16 09:41)/ 2022-07-06 1 | @ siP 30 Vardcentral 80, Akutmotiag.
NN 19 960726-9348 Linka Sam il fysioterapeut 2022-07-04 09:03)/ 2022-06-24 1 O utskrivn Bistandsenhet, Hemsjukvar. Vardeentral 90
NN 200901024778 Frans Boll Frakiur Fallén  Vardbegaran 2022-06-15 09:30) v/ Vardcentral 90
N 19 610504-4405 Anna Matisson Auiomatiski meddelande 20230111 1349 2022-06-09 ® Utskrivn Bistandsenhet, Hemsijukvar. Vardcentral 80. Primarvards

4 Den enskildes

| den enskildes Arende hanteras samtycken, val av Aktérer, Meddelanden och Planer. Fliken Journal

och fliken Ldkemedelslista speglas till behoriga aktorer.

Q) Aende

Meddelanden | Planer
W Anvand tradning
Ny beraknad tidpun
» Merkallat: Social sit
Ny beraknad tidpun
» Svar Aterkallat: Svar.
P Svar. Hialpmedel
» Aterkallat ADL-status
Social situation

Kontaktuppgifier

Journal

Sortera pa datum
2022-10-06 08:55
2022-09-2109:21 v/
2022-04-07 15:38
2022-04-07 15:27
2022-04-07 15:24 /
2022-04-07 14:42 /
2022-03-24 15:43 »/
2022-03-24 15:02

» Svar: Inskrivningsm.

2022-03-24 14:51 v/

b Svar: Vardbegaran

2022-03-24 1331 v/

arende

9 541017-6092 LINK Utskriwiingsprocesss Samordningsson

Slutenvardsavdelning 30
Akutmaottagning
Primérvardsmottagning 90
Vérdcentral 90
Kommunenheter
Bistandsenhet

Hemsjukvardsenhet
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4.1 Samtycken

Samtycke till informationsdelning ar en férutsattning for att aktorerna ska fa dela information med
varandra. Vissa behorigheter ger dven tillgang till innehallet i flikarna Journal och Lidkemedelslista.

Samtycke till samordnad individuell planering ar en forutsattning for att kunna skicka Kallelse till SIP
och for att SIP ska finnas valbart under fliken Planer.

Att samtycke inhdmtats och registrerats synliggérs i Arendedversikten, i férsta kolumnen, rutan blir
svart.

Via tooltip 6ver kolumnen visas detaljer.

© Arendedversikt _ [ X
Visawfor O Vald patient ® Alla patienter
Pagaende drenden | Avslutade renden
Enhet Yrkesroll Patientalder: [ Visa enbart arsnden med ooppnat meddelande  Visa
Slutenvardsavdelning 30 v (Ingen M 0 6 120 5 s ® ) ATy
= & (Ingen) ! U aEeei= (@) - O Enbart arenden med pagaende vrdillfalle
ko O Enbart drenden utan pagaende vardtillalie
Gruppera Fast © Ar aktr eller har varit aktor de senaste 2 aren pag
(ingen) v |(ngen) v (ngen) v Uppdatera
Sa Personnummer Namn Senaste meddelande Last Utskrivning I Uk Plan Fv 0
NN 195301019724 Sanna Link demo Larsson | Palliativ vard 2023-02-16 13:39| 20230213 L} L} B O utskrivn ardeentral 90, Primarvard 30
NN 194903013417 Borie demospar slutenvard..|Inskrivningsmeddelande: 2023-02-02 15:01)v 2023-02-06 | & %0 30
N[ 196200285318 Herman Hi-ka-Kent Eriksson Inskrivningsmeddelande: 2023-01-26 15:47)v/ 2023-01-27 | Bistandsenhet Slutenvardsavdelning 30
M [ 19 660505-9986 Maria 1 Larsson Aterkallat: Inskrivningsmeddelande  2023-01-24 14:32)/ 2022-01-19 Vardesntral 90 Slutenvardsavdelning 30
W W20 200531-2380 Alice 1 Karlsson 30
19410111-7218 Gunnar 2 Svensson Vardbegaran 2022-11-16 15:41)v/ 30,
19 3506004527 Kerstin Etapp 2 Aldres halsa Kallelee till samordnad individuell pl.. 2022-09-22 13:09 v/ Hemsiukva a 90 30,
NN 200011115383 Lakemedel TEST Expertar. Vardeentral 90 Slutenvardsavdelning 30
[ e r— Hemkomst 2022-08-16 09:41/ 2022-07-06 | Hemsjukva... Vardeentral 90, Akutmottag 30
Sarmtytke til informations delning finns ==
| Samycke til samardnad indiiduell planering finns Hialpmedel 2022-11-10 14:24 2022-04-24 | Bistandsenhet, Sarskilt bo.. Slutenvardsavdelning 30
Boromrrorrone sy Utskrivningsklar 2022-06-16 11:25)v/ 2022-03-17 1 B Hemsjukva a 90 30
N N 20 120512-2557 Peter Caisas test Pan ADL-status 2022-01-27 10:42)v/ [ | O Utskrivn Bistandsenhet, Hemtjanste. Slutenvardsavdelning 30

Andra information om samtycke
Om patienten dndrar sig gdllande samtycke ska samtyckesinformationen uppdateras via den
enskildes samordningsidrende, under patientinformation, Andra.

Paenfnformaiion ¢
”
Ja
Ja
Samiycke till samordnad individuell planening:
Ja
Andra..

Fér beskrivning av samtycken, se bilaga 2 Samtycken i Link.

4.2 Aktorer

Under rubriken Aktérer finns information om aktuella aktorer sdsom fasta vardkontakter och enheter

(t.ex. kommun, 6ppenvard) samt externa aktorer, (t.ex. Forsakringskassan).
Aktorer kan laggas till eller tas bort i ett pagaende samordningsadrende.
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Detaljering Region Dalarna

Endast relevanta enheter for patientens samordning ska vara aktorer i samordningsarendet.
Externa aktorer kan laggas till som aktor i samordningsdrendet for att visa samtliga vilka som ar
involverade, men den externa aktéren behover kontaktas separat om de ej har tillgang till Link.

4.3 Meddelanden

Meddelanden anvands for informationsoverféring mellan aktorer i samordningsarenden.
Meddelanden visas i konversationer sa att grundmeddelandet och svaret visas tillsammans. Det gar
dven att lasa meddelanden i kronologisk ordning. Det finns ett antal fasta och generella
meddelanden. Vissa meddelanden kan anvandas av samtliga aktoérer och vissa dr behorighetsstyrda.
Se tabell nedan for detaljbeskrivning av meddelandetitlar.

4.3.1 Svara pa meddelande
Nar du svarar pa ett meddelande, vilj det ursprungliga meddelandet med samma titel, for att fa en
tradstruktur i tidsordning.

4.3.2 Aterkalla meddelande
Det gar att aterkalla meddelanden som har skickats felaktigt fran din enhet.

4.3.3 Andra status p& meddelande

For att markera ett meddelande som Olast, hogerklicka pa meddelandet inne i drendet och valj Visa
som ej 6ppnat for min enhet.

4.3.4 Fast meddelandetitel

Meddelandetitel Beskrivning
Kallelse till samordnad Anvands for att sammankalla till SIP-mote samt uppfdljning av SIP-mote.
individuell planering

Andra titlar som finns i Link anvands vid utskrivning fran sluten halso- och sjukvard.

4.3.5 Generella meddelandetitlar

Meddelandetitel Beskrivning

ADL- Aktiviteter i det Anvéands for att dela information om den enskildes formaga och behov av hjalp med
dagliga livet olika aktiviteter t.ex. dta och dricka, kla pa och av sig, skota sin personliga hygien.
Egen titel Istallet for att vdlja ndgon av ovanstaende meddelandetitlar gar det att skriva en

egen titel. Viktigt att beskriva till vem meddelandet ar riktat till, antingen riktad till
enhet eller till profession, som t.ex: Till Medicinmottagningen eller Till
Arbetsterapeut.
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Egenvdrdsbedémning

Anvands for att dela information mellan aktorer gallande Egenvdrdsbedémning och
planering.

Fran akutmottagningen

Anvands av personal pa akutmottagningen for att dela information till 6vriga
aktorer.

Funktionstillstand Anvands for att dela information om den enskildes kroppsfunktioner och
kroppsstrukturer samt formaga till aktivitet och delaktighet, t.ex. dalig balans,
oférmaga att forflytta sig sjalvstandig, svart med finmotorik, svaljsvarigheter.

Hjdlpmedel Anvands for att dela information om den enskildes tidigare hjalpmedel och/eller
nytillkomna hjalpmedel t.ex. rollator, mobil toastol, inkontinensskydd.

Kontaktuppgifter Anvands for att dela information om kontaktuppgifter mellan berérda aktorer, som

t.ex. anhoriguppgifter, telefonnummer till hemtjanstgrupp eller hemsjukvard.

Palliativ vard

Anvands for att dela information om att palliativ beddmning ar utférd samt om
brytpunktssamtal gt rum.

Riskbedémning

Anvands for att dela information gallande utférda riskbedémningar

Samordning 6ppenvdrd

Anvands av 6ppenvarden for att dela information da annan titel inte passar och
tydliggor att informationen rér samordning i 6ppenvard.

Social situation Anvands for att dela information gallande den sociala situationen den enskilde lever
i, t.ex. arbete, civiltillstand, boendesituation mm.
Uppdrag hemsjukvard Anvands for att uppmarksamma personal i hemsjukvarden pa att uppdrag till

hemsjukvard finns.

Andra titlar som finns i Link anvands vid utskrivning fran sluten halso- och sjukvard.

4.4 Fliken Planer

Samordnad Individuell Plan (SIP) — Anvands for att personcentrerat dokumentera insatser och
ansvarsfordelning mellan olika aktorer. Planen ska goras av representanter fran de enheter som
ansvarar for de insatser som den enskilde behover. Samtliga aktorer som ar deltagare vid SIP
dokumenterar i SIP-mallen. Den enskilde ska sjdlv vara med och paverka vad som ska sta i planen.
Planen ska handla om den enskildes mal, behov, styrkor och 6nskemal om stéd och vard.

4.5 Fliken Journal

| fliken Journal kommer vald information fran patientens journal i Cosmic att speglas till hdlso- och
sjukvardspersonal i kommunen.
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4.6 Fliken Lakemedelslista

| fliken Ldkemedelslista speglas patientens lakemedelslista i Cosmic till hdlso- och sjukvardspersonal i
kommunen.

Detaljering Region Dalarna

For patienter som ar doskunder ska ordinerande lakare féra in aktuella lakemedelsordinationer i
Pascal for att undvika felmedicinering eller behandlingsavbrott. Det ar da lakemedelslistan i Pascal
som géller i forsta hand.

4.7 Egenvardsbeddmning och planering

For att dokumentera en bedémning samt planera halso- och sjukvardsatgarder som egenvard
anvands journalmallen Egenvdrdsbedémning och planering. Anteckningen speglas i fliken Journal for
hélso- och sjukvardspersonal i kommunen. Anteckningen skrivs ut och lamnas till patienten.

Detaljering Region Dalarna

Med egenvard avses en halso- och sjukvardsatgard som legitimerad héalso- och sjukvardspersonal har
bedémt att en patient kan utféra sjalv eller med hjalp av ndagon annan. Det kan till exempel vara att
sjalv ta ett ordinerat ldkemedel eller att gbra 6vningar som har rekommenderats av en fysioterapeut.
Egenvarden kan ocksa innebdra mer avancerade halso- och sjukvardsatgarder.

Egenvdrdsbedémning och planering kan utgora underlag for bedémning av bistandsinsatser.
Anteckningen speglas i fliken Journal till bistandshandlaggare i kommunen. Skicka ett meddelande
med titeln Egenvardsbedémning for att uppmarksamma bistandshandldggaren pa att underlaget
finns.

4.8 Uppdrag till hemsjukvarden

For att beskriva och formedla ett uppdrag till hemsjukvarden anvands journalmallen Uppdrag
hemsjukvdrd i Cosmic. Anteckningen speglas i fliken journal for halso- och sjukvardspersonal i
kommunen. Skicka ett meddelande med titeln Uppdrag hemsjukvard for att uppméarksamma
hemsjukvarden pa att uppdrag finns. Det ar viktigt att det anges i meddelandet vem uppdraget riktar
sig till samt datum som anteckningen ar skriven. Anvand fras lihsv.

Detaljering Region Dalarna

Kommunerna och regionen har gemensamt ansvar for sjukvard i hemmet. Hemsjukvardsavtalet
reglerar ansvarsfordelningen, for mer information, se avtal hemsjukvarden:
https://www.regiondalarna.se/plus

Somatiska slutenvarden ansvarar for att beskriva och férmedla uppdraget till hemsjukvarden, om
inte annat 6verenskommits vid utskrivningsplanering eller SIP.

Vid psykiatrisk slutenvard, ar det 6ppenvardspsykiatrin som ansvarar for att beskriva och formedla
uppdraget till hemsjukvarden, om inte annat 6verenskommits vid utskrivningsplanering eller SIP.
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| uppdraget till hemsjukvarden ska information om vem som ska ansvara for uppféljningen tydligt
framga.

4.8.1 Lakemedelshantering i kommunal hemsjukvard

Nér patienten saknar formaga att sjalv ansvara for sin lakemedelsbehandling (egenvard) kan
lakemedelsbehandlingen skétas med hjalp av hélso- och sjukvardspersonal. Legitimerad personal
som bedémt att det inte dr egenvard skickar uppdrag till hemsjukvarden innehallande information
om:

e bakgrund till hemsjukvardsuppdrag (bakomliggande orsak) varfor patienten inte kan skota
behandlingen genom egenvard

e ansvarig ordinator (for att veta vart hemsjukvarden ska vianda sig vid fragor/fornyelse recept)

e tydlig beskrivning vad som ingar i uppdraget (uppféljning effekt av behandling, kontroller,
dosdndringar, hamta ut lakemedel fran apotek etc.)

For en och samma patient kan lakemedelshantering bedémas som bade egenvard och HSL-atgard,
t.ex. kan tabletter i dospasar fungera som egenvard medan injektion Fragmin behéver delegeras via
hemsjukvarden.

4.9 Palliativ vard
Delge information till samtliga aktorer om att palliativ bedomning ar utford samt om
brytpunktssamtal har gt rum. Skicka ett meddelande med titeln Palliativ vard, anvand fras lipall.

Detaljering Region Dalarna
Anteckningar om brytpunktssamtal, palliativ bedémning och/eller behandlingsbegransningar som
dokumenteras i Cosmic speglas i fliken Journal.

4.10 Kallelse till samordnad individuell planering (SIP)

Den aktér som uppmarksammar behov av SIP skickar kallelse till SIP. For att fa kalla till SIP kravs
samtycke fran den enskilde. Om samtycke saknas finns inte meddelandetypen att vilja.

Viktigt aven att sakerstalla att ratt aktorer ar tillagda i samordningsarendet innan moéteskallelsen
skickas.

4.10.1 Uppfdljning av SIP
Anvand Kallelse till samordnad individuell planering dven vid kallelse for uppfdljning av SIP.
Skriv i kommentarsfaltet att det galler uppfoljning av SIP.

4.10.2 Besvara kallelse till SIP
Mottagare av kallelsen behover kontrollera om de star som deltagare och svara pa kallelsen, anvand
fras lisip.
Ange:
e Bekraftelse av deltagande
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e Namn och kontaktuppgifter for deltagare pa motet

Obs! Det ar alltid grundmeddelandet som ska besvaras.
Om kallelsen har skickats till fel deltagare, besvara kallelsen och ange orsak till att motet avbdojs.

Detaljering Region Dalarna ej aktuellt.

4.11 Uppratta SIP

e Respektive aktér kan dokumentera sin del i SIP-planen, alternativt dokumenterar utsedd
ansvarig hela planen.

e En aktor paborjar planen och dokumenterar sin del, de andra aktérerna fyller pa planen
genom att valja Ny anteckning.

e Flera personer med samma profession kan valja att skriva i samma anteckning, genom att
dubbelklicka pa befintlig anteckning och valja Ja pa fragan Anteckningen tillhér en annan
vérdpersonal. Ar du séker pd att du vill ta ver anteckningen? Den som fardigstaller signerar
anteckningen i sin helhet.

Obs! Flera aktdrer kan inte dokumentera samtidigt i SIP-planen. Meddelande om detta kommer forst
nér du forsoker spara.

4.11.1 KVA-kodning
Vid dokumentation av SIP-planen liggs en KVA-kod till av HSL-personal.

Vilj sokordet Diagnos ICD - Ange Typ: Atgdrdskod = Ange Terminologi: KVA > Soktext: Skriv SIP —
Vilj aktuell kod:

e AU124 Upprattande av samordnad individuell plan (SIP)
e AU125 Upprattande av samordnad individuell plan (SIP) vid utskrivning
e AWO010 Uppfoljning av samordnad individuell plan (SIP)

Klicka pa Ldgg till.

4.11.2 Godkdnnande av SIP
Nar SIP-planen &r fardig markerar den samordningsansvarige planen som godkadnd och delger den
enskilde.

4.11.3 Uppfoljning av SIP

Hur uppfoljning av SIP ska hanteras beslutas under sittande méte. Uppféljning och fortsatt
samordning dokumenteras i en ny version av SIP. FOr att ateranvdnda tidigare text ar det mojligt att
kopiera historik fran tidigare dokumentation via historikknappen.

4.11.4 Avsluta en SIP
En SIP-plan avslutas t.ex. nar behovet av samordning upphor, den enskilde atertar sitt samtycke,
avlider eller flyttar. Anledning till avslut ska anges.
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Nar en plan ar avslutad ar det mojligt att angra avslutet via Angra avslut av plan. Under fliken Plan
gar det att se att planen ar avslutad.

4.12 Avsluta samordningsarenden

Om en patient atertar sitt samtycke eller inte langre ar i behov av samordning ska
samordningsirendet avslutas. Arendet flyttas automatiskt frdn Pdgdende drenden till Avslutade
drenden i Arendeéversikten.

4.12.1 Avliden

Om en patient avlider uppdateras det automatiskt via folkbokféringsregistret och synliggors i
patientlisten. Den som uppmarksammar att den enskilde avlidit avslutar samordningsarendet. Om
inte Avliden har hunnit uppdaterats automatiskt fran folkbokféringsregistret ska det registreras
manuellt i Patientkortet under Allmént innan samordningsarendet avslutas.

O Meny Aviiden * 19 440308-3571, Stig Link Hjulafton, 784r @' S

4.13 Akutmottagningen

Akutmottagningen kan initiera samordningsdarenden genom att skicka meddelanden till andra aktorer
inom kommun och region for att uppmarksamma behov av insatser/atgarder samt behov av
samordning.

Se Rutiner och arbetssdtt Samordning vid utskrivning fran sluten hélso- och sjukvdrd, for detaljerad
beskrivning.

Bilaga 1 Frastexter i Link

Kortkommando | Meddelandetitel Frastext Forklaring
liadl ADL- aktiviteter i det Av och pakladning: ._. Anvands for att dela
dagliga livet Personlig hygien/dusch: ._. information om den enskildes
Toalettbesok/kontinens: ._. formaga och behov av hjilp
Forflyttning: ._. med olika aktiviteter.

Ata och dricka: ._.
Kommunikation: ._.
Kognition: ._.

Oro: ._.

Syn och horsel: ._.
Hud/sar: ._.

Smarta: ._.

Sémn: ._.
Lakemedelshantering: ._.
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liadl2 ADL-aktiviteter i det Psykiskt maende: ._. Anvands for att komplettera
dagliga livet Orientering: ._. meddelandetiteln ADL-
Sjukdomsinsikt: ._. aktiviteter i det dagliga livet
Initiativférmaga: ._. for att dela information om
sémn: ._. _ den enskildes psykosociala
Beroendeproblematik: ._. situation.
Riskbeteende: ._.
libarn Egen titel Aktuellt halsotillstand: ._. Anvands for att dela
Bakgrund: . . information om barnet och
Forskola/Skola: ._. foraldrarnas situation.
Hjalpmedel: ._.
Omvardnadsbehov: ._.
Social situation: ._.
Vardnadshavares formaga i
foréldraskap utifran den
aktuella situationen: ._.
Onskemal om insatser fran
kommunen: . .
lifunk Funktionstillstand Av och pakladning: ._. Anvands for att dela
Personlig hygien/dusch: ._. information om den enskildes
Toalettbesok: ._. kroppsfunktioner och
B_brelse och forflyttning: ._. kroppsstrukturer samt
Ata och dricka: ._. formaga till aktivitet och
Kommunikation: ._. delaktighet.
Formaga att planera och
fullfolja aktivitet: . _.
Kortkommando | Meddelandetitel Frastext Forklaring
lihjm Hjdlpmedel Befintliga hjalpmedel: ._. Anvands for att dela
Nya hjalpmedel: ._. information om den enskildes
Patientens formaga att befintliga hjalpmedel och/eller
anvanda sina hjalpmedel: ._. nytillkomna hjalpmedel.
(tex. forflyttnings-
medicintekniska- kognitiva-
kommunikationshjalpmedel
mm)
likall Kallelse till SIP Syfte/Agenda: ._. Anvands for att beskriva syftet
Viktig information infor med motet och annan viktig
motet: ._. information.
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lisip Svar pd kallelse till SIP Jag deltar vid motet Anvands for att besvara
Namn:._. kallelse till SIP.

Telefonnummer: ._.
Jag deltar via videolank

Namn: ._.
Mailadress: ._.

lipall Palliativ vard Patienten ar i behov av Anvands for att dela
palliativa vardatgarder. information om att palliativ

Brytpunktssamtal utfort: . beddmning ar utférd samt om
brytpunktssamtal gt rum.
Kom ihag att dven formedla
om Nationell vardplan for

palliativ vard (NVP) initierats.

lirisk Riskbedémning Fall:. . Anvands for att dela
Nutrition: ._. information om kanda risker
Trycksar: ._. och insatta atgarder.
Munhalsa: ._.
Annat: ._.

lisoc Social situation Boendesituation: ._. Anvands for att dela
Ekonomisk situation: ._. information gallande den
Socialt natverk: ._. sociala situation den enskilde
Sysselsattning: . . lever i.
Fritid: ._.
Husdjur: ._.
Religion/Andlighet: . .
Kulturellt: ._.

lihsv Uppdrag hemsjukvard Uppdrag till: ._. Anvands for att
Datum: ._. uppmarksamma personal i
Beskrivning av uppdraget hemsjukvarden pa att uppdrag
finns i fliken journal. till hemsjukvard finns.
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Bilaga 2 Samtycken i Link
Samtycke Forklaring Ja Nej
Samtycke till Den enskildes Tillater att aktérerna Tillater inte

informationsdelning.

samtycke till
informationsdelning
ar en forutsattning
for att information
ska fa delas mellan
samtliga relevanta
aktorer inom region
och kommun.

kommunicerar med
varandra och delar
information om den
enskilde.

Mojlighet for aktorerna
att uppratta planer.
Atkomst till flikarna
Journal och Lidkemedel
for halso- och
sjukvardspersonal i
kommunen.

informationsdelning
mellan aktorer.
Flikarna Journal och
Ldkemedel ar inaktiva.
Ingen 6vrig
informations-delning
far ske.

Samtycke till
samordnad
individuell planering

For att kunna
genomfdra en
Samordnad
individuell plan i Link
krdvs samtycke fran
den enskilde.

Mojlighet att uppratta
en Samordnad
individuell plan. Under
fliken Planer finns
mallen SIP.
Meddelandetypen
Kallelse till SIP finns

tillganglig.

Under fliken Planer
finns inte mallen SIP.
Meddelandetypen
Kallelse till SIP finns
inte tillganglig.

Menprévning

Anvands nar
patienten har en
nedsatt
beslutsférmaga och
inte sjalv kan ge sitt
samtycke ska
menprévning
anvandas.

Menprovning kallas
det vid prévning om
personuppgifter kan
rojas utan att det ar
till men for den som
uppgifterna ror eller
dennes narstaende.

Tillater att aktorerna
kommunicerar med
varandra och delar
information om den
enskilde.

Mojlighet for aktorerna
att uppratta planer.

Atkomst till flikarna
Journal och Lékemedel
for halso- och
sjukvardspersonal i
kommunen.

(Ej aktuellt)
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